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1. Zapoznanie się z regulaminem szkolnej pracowni komputerowej. Organizacja planu pracy.

2. Świat na płycie kompaktowej. Instalacja płyty.

3. Multimedialna encyklopedia powszechna.
4. Elektroniczne encyklopedie monograficzne. Encyklopedia przyrody.
5. Wirtualne muzea.
6. L.p.. Przygotowanie referatu na dowolny temat z wykorzystaniem multimedialnych encyklopedii .

7.   Redagowanie dokumentów tekstowych.

      8.   Dostosowanie wyglądu tekstu do treści.

9.   Komputerowe opracowanie tekstu.

10. Formatowanie akapitów.

11. Wyróżnienia stosowane w drukowanych tekstach.

12. Wykorzystanie nagłówka i stopki.

13. Wzbogacanie treści.
14. Ozdabianie tekstu rysunkami.

15. Przygotowanie ozdobnych druków.

16. Tworzenie obiektów rysunkowych i tekstowych.

17. Obiekt osadzony lub połączony.

18. Wstawianie tabeli.

19. Zapisywanie indeksów górnych i dolnych.

20. Organizowanie tekstu w szpaltach.

21. L.p.. Przygotowanie projektu graficzno tekstowego. 

22. Zbieranie i opracowywanie danych.

23. Zbieranie danych i umieszczanie ich w arkuszu.

24. Ilustrowanie danych wykresami.

25. Wykorzystanie obliczeń według wzorów.

26. Obliczanie procentów – adresy względne i bezwzględne.

27. Rysowanie wykresów dwóch zależności. 

28. L.p.. Planowanie wydatków.

29. Poszukiwanie informacji w sieci Internet.

30. Budowa i prawa dostępu do sieci komputerowej.

31. Sieć Internet.

32. Nietykieta.

33. Metody efektywnego szukania i znajdowania informacji.

34. Szukanie – znajdowanie – wybór – ocena informacji.

35. Kiedy i gdzie szukać?.

36. L.p.. Przygotowanie referatu z wykorzystaniem zasobów Internetu. 2 godziny.
	Treści
	Kompetencje
	Umiejętności

	Zasady bezpiecznej pracy z kompute-

rem.
	Prawidłowa eksploatacja komputerów i

urządzeń peryferyjnych znajdujących 

się w pracowni.
	Znajomość zasad BHP, włącznie i wyłączanie 

komputerów oraz urządzeń peryferyjnych, znajo-

mość regulaminu pracowni, znajomość zasad

ochrony przed wirusami.

	Świat na płycie kompaktowej.


	Orientacja w możliwościach multi-

medialnych źródeł informacji.
	Instalacja płyty, uruchamianie CD – ROM -u, 

przeglądanie encyklopedii multimedialnych

umieszczonych, nawigacja wg różnych atrybutów,

wyszukiwanie haseł według indeksu, przeglądanie

informacji tekstowych, fotografii, rysunków oraz

filmów, korzystanie z pomocy programu w celu zna-

lezienia potrzebnych informacji, opisanie różnic 

między tradycyjną encyklopedią a multimedialną,

posługiwanie się paletą nawigacyjną programu, two-

rzenie referatów z wykorzystaniem multimediów,

obsługiwać płyty audio oraz pliki video.



	Poszukiwanie informacji w sieci 

Internet.
	Znajomość i zrozumienie zasad pracy

w sieci Internet.
	Zrozumieć funkcjonowanie Internetu, wymienić

podstawowe rodzaje usług w Internecie i uruchamiać

przeglądarką witryny internetowe, umieć opisać za-

sadę działania Internetu, znać rodzaje połączeń z Internetem, posługiwać się pojęciami: modem, www

e-mail, serwer, Intranet, korzystanie z programu

Internet Explorer, otwieranie wybranej witryny na

podstawie adresu http oraz korzystając z zakładki,

dołączanie ciekawych stron www do zakładek, ot-

wieranie „podstron” lub „linków” w nowym oknie,

nawigacja przeglądarką za pomocą przycisków, 

przemieszczać się między oknami otwartych stron

www, wyszukiwać informacje z polskich katalogów

np. : www.onet.pl, www.wp.pl, www.polska.pl., za-

łożyć skrzynkę pocztową, stronę www, korzystać z pomocy programu w celu znalezienia potrzebnych informacji,operować pojęciami jpeg, gif. html,

 kopiować fragment tekstu ze strony www 

i wklejanie go do edytora tekstu, znajomość

 „nietykiety”.



	Redagowanie dokumentów 

tekstowych.


	Znajomość zasad korzystania z progra-

mów Works i Word.
	Umiejetność dostosowywania tekstu do treści, spra-

wdzanie pisowni, formatowanie akapitów, stosowa-

nie wyróżnień tekstu, wzbogacanie treści informacja-

mi z różnych źródeł, kopiowanie metoda „przez schowek”, ozdabianie tekstu rysunkami, osadzenie i

przyłączanie obiektów do pliku, wstawianie tabeli do

dokumentu tekstowego, scalanie komórek tabeli,

formatowanie tekstu w komórkach tabeli, zapisywa-

nie indeksów dolnych i górnych, organizowanie 

tekstu w szpaltach. 



	Zbieranie i opracowywanie danych.
	Utworzenie prostego dokumentu w 

arkuszu kalkulacyjnym Excel i jego 

graficzno-matematyczna prezentacja.
	Wypełnianie komórek arkusza napisami, liczbami i

formułami oraz formatowanie komórek, stosowanie adresów bezwzględnych, względnych i mieszanych

tworzenie wykresów dla danych w tabeli i ich forma-

towanie, wprowadzenie poprawek do arkusza, spra-

wdzenie wielu wariantów obliczeń, planowanie w 

arkuszu bardziej rozbudowanych obliczeń.


Klasa II

 Na ocenę niedostateczną uczniowie potrafią:

- uczeń nie potrafi wykonać prostych zadań przy komputerze nawet przy pomocy nauczyciela                              - nie osiągnął minimum wiedzy i umiejętności objętych podstawą programową w danej klasie

- rezygnacja z odpowiedzi
 

Na ocenę dopuszczającą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
-  zdefiniować pojęcie multimedia  i komputer multimedialny
-  uruchomić program multimedialny i poruszać się po jego interaktywnym środowisku

-  uruchomić pole z napisem

-  opisać budowę strony dokumentu tekstowego

-  pisać prosty tekst i go formatować

-  wydrukować napisany tekst

-  opisać arkusz

-  rozróżnić typy danych

-  uruchomić prostą formułę

-  kopiować zawartość komórek

-  potrafi wymienić i krótko omówić podstawowe usługi w Internecie

-  rozumie pojęcia: WWW, miejsce WWW, strona WWW, serwer WWW, połączenie (“link”)

-  zastosować podstawowe wyszukiwarki do znalezienia informacji na wybrany temat 

-  podłączanie modemu

Na ocenę dostateczną uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
-  wyliczyć możliwości multimedialne prezentowanego programu
-  odszukać w programie potrzebne informacje

-  zainstalować płytę

-  potrafi wymienić i krótko omówić podstawowe usługi w Internecie

- opisać budowę edytora tekstu

-  opisać znaczenie poszczególnych narzędzi w edytorze tekstu

-  poruszać się po tekście i wykonywać większość z funkcji

-  redagować tekst o wskazanym wyglądzie

-  wykonać prostą tabele

-  wstawiać do tekstu element graficzny

-  dokonać ustawień przy drukowaniu

-  poruszać się po komórkach arkusza

-  wypełniać komórki

-  użyć formuły jako działania

-  potrafi korzystać z podstawowych funkcji przeglądarki internetowej (połączenie ze strona WWW o znanym       adresie, zapisanie strony na dysku, zapisanie obrazu na dysku, przeglądanie stron z dysku lokalnego, przechodzenie do nowych stron za pośrednictwem “linków” 

-  rozumie pojęcia: WWW, miejsce WWW, strona WWW, serwer WWW, połączenie (“link”)

-  zastosować podstawowe wyszukiwarki do znalezienia informacji na wybrany temat lub związanych z danymi   pojęciami

-  zna sposoby uzyskania dostępu do sieci Internetu 

-  podłączanie modemu 
Na ocenę dobrą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
-  wykonać referat multimedialny o dowolnej tematyce

-  potrafi wymienić i omówić podstawowe usługi w Internecie

-  zna zasady Nietykiety

-  potrafi szybko i sprawnie znaleźć w Internecie szukane informacje

-  zna sposoby uzyskania dostępu do sieci Internetu

-  potrafi wyszukiwać strony WWW korzystając z zaawansowanych zapytań w wyszukiwarkach

-  zaprojektować stronę

-  przeprowadzić modyfikację dokumentu tekstowego

-  dopasować tekst do formatu

-  tworzyć rozbudowane tabele

-  wpisywać dane w różnych formatach

-  zastosować formułę do określonej czynności

-  ilustrować dane wykresami

-  obliczać procenty w arkuszu kalkulacyjnym

 
Na ocenę bardzo dobrą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
-  uruchomić wskazany plik za pomocą odpowiedniego  programu do odtwarzania
-  utworzyć dokument na bazie wyszukanych informacji
-  zastosować poznane umiejętności dla potrzeb przygotowania się do lekcji

-  wykonywać rozbudowane referaty multimedialne 
-  potrafi korzystać z podstawowych funkcji przeglądarki internetowej (połączenie ze strona WWW o znanym        adresie, zapisanie strony na dysku, zapisanie obrazu na dysku, przeglądanie stron z dysku lokalnego, przechodzenie do nowych stron za pośrednictwem “linków” 

-  rozumie pojęcia: WWW, miejsce WWW, strona WWW, serwer WWW, połączenie (“link”)

-  zastosować podstawowe wyszukiwarki do znalezienia informacji na wybrany temat lub związanych z danymi pojęciami

-  potrafi wyszukiwać strony WWW korzystając z zaawansowanych zapytań w wyszukiwarkach

-  napisać tekst o złożonej strukturze

-  zaprojektować stronę dla określonego dokumentu

-  przeprowadzić korektę błędów

-  sprawnie przeformatować wskazany dokument i dokonać zmian

-  dokonać wszystkich zmian w opcjach druku i tekstu

-  organizować tekst w szpaltach

-  wstawiać tabele do dokumentu tekstowego

-  zapisywać indeksy dolne i górne

-  formatować akapity

-  napisać formułę 

-  zaprojektować arkusz, wypełnić komórki, wykonać obliczenia, sporządzić wykres oraz posortować dane wg potrzeb

-  planować w arkuszu bardziej rozbudowane obliczenia

-  sortować adresy bezwzględne, względne i mieszane

-  formatować wykresy i wklejać je do dokumentu tekstowego

-  sprawdzać różne warianty obliczeń

Na ocenę celującą uczniowie potrafią:
- odpowiedź samodzielna i poprawna, wykracza poza obowiązujący program
- uczeń wykazuje szczególne zainteresowanie przedmiotem (samodzielnie i twórczo rozwija własne uzdolnienia)

- wiedza wykraczająca poza zakres materiału

      
 
 
