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Rozkład materiału – Jacek Siembida

1. Zapoznanie się z regulaminem szkolnej pracowni komputerowej. Organizacja planu pracy.

2. Budowa i działanie komputera.
3. Wewnętrzne i zewnętrzne urządzenia komputera.
4. Krótka historia informatyki.
5.  Znajomość zasad pracy w sieci lokalnej -  Ethernet.

6.  Logowanie się do sieci lokalnej.

7.  Aktywacja i dezaktywacja sieci Ethernet..

8.  Korzystanie z komputera w sieci.

9.  Korzystanie z drukarki sieciowej i innych urządzeń peryferyjnych – skaner.

10.L.p.. Udostępnianie folderów i drukarek. 
11. Okna – jak korzystać z usług systemu operacyjnego.

12. Otwieranie okien i uruchamianie programów.
13. Porządek na biurku i w twoich zasobach.
14. Organizowanie danych – zakładanie folderów.
15. Profilaktyka...antywirusowa.
16. Tworzenie skrótów.
17. Jak korzystać z pomocy Windows ?.
18. Rysowanie w edytorze grafiki.

19. Tworzenie własnych kompozycji. Edytor grafiki Paint.
20. Kompozycja z figur geometrycznych.
21. Powielanie fragmentów rysunku.
22. Malujemy widoczek za pomocą programu Paint.
23. L.p.. Tworzenie własnych kompozycji graficznych. 2 godziny.

25. Sporządzanie komputerowych notatek

26. Tradycyjne i komputerowe redagowanie tekstów.

27. Zapisywanie notatek w komputerowym notatniku. 
28. Sprawne korzystanie z klawiatury.
29. Przenoszenie tekstu miedzy dokumentami z dwóch różnych aplikacji.
30. Przenoszenie tekstu miedzy dokumentami z tej samej aplikacji.
31. L.p.. Redagowanie dowolnego dokumentu tekstowego. 2 godziny.
33. Odbieranie i wysyłanie listu.
34. Komputerowy adres i program pocztowy.

35. Zakładanie skrzynki pocztowej.

36. Odbieranie i wysyłanie wiadomości.

37. Foldery używane w poczcie elektronicznej. Książka adresowa.

	Treści
	Kompetencje
	Umiejętności

	Zasady bezpiecznej pracy z kompute-

rem.
	Prawidłowa eksploatacja komputerów i

urządzeń peryferyjnych znajdujących 

się w pracowni.
	Znajomość zasad BHP, włącznie i wyłączanie 

komputerów oraz urządzeń peryferyjnych, znajo-

mość regulaminu pracowni, znajomość zasad

ochrony przed wirusami.



	Podstawowe elementy komputera 

oraz ich funkcje.
	Znajomość podstawowych elementów

komputera, ich funkcji i parametrów

technicznych IBM PC. Znajomość

historii komputera oraz informatyki.
	Znajomość architektury komputera i urządzeń pe-

ryferyjnych: drukarka, skaner, mysz, klawiatura,

monitor, napędy, znajomość parametrów komputera

wpływających na jego jakość.



	Jak korzystać z usług systemu 

operacyjnego.
	Świadome korzystanie z usług systemu

operacyjnego  w podstawowym zakre-

sie Windows 98.
	Wykonywanie podstawowych operacji na oknach,

uzyskiwanie informacji o pliku , zakładanie i 

usuwanie katalogów, kopiowanie plików, otwie-

ranie i zamykanie dokumentu, otwieranie i prze-

glądanie dokumentów – Notatnik, tworzenie  i za-

pisanie dokumentu na dysku, używanie klawiatury

modyfikacja dokumentu, ukrywanie programu, 

uzyskiwanie pomocy Windows, otwieranie i zamy-

kanie okien, praca z wieloma programami, tworzenie skrótów, profilaktyka antywirusowa.



	Redagowanie tekstu i grafiki.


	Znajomóść form reprezentowania i prze

warzania informacji i programów Paint,

Notatnik.
	Otwieranie i przeglądanie dokumentów edytora

tekstu, edytora graficznego(malowanie, rysowanie)

opanowanie podstawowych pojęć związanych z

edycją tekstu, używanie klawiatury i myszki, 

formatowanie tekstu, używać podstawowych narzę-

dzi np. gumka, rozpylacz, wiaderko, itp., wymazać

obiekt, wprowadzać tekst: używanie klawiszy spa-

cji, powrotnika, shift, alt, enter, delete, itp.

styl, czcionka, wielkość, kolor, kopiowanie, 

wklejanie, stosować polskie czcionki, wydzielanie

akapitów, dodawanie wcięć i interlinii, korzystanie

z wybranych operacji klawiszowych zapisanie dokumentu we właściwym miejscu z odpowiednią

nazwą, przenosić tekst miedzy dokumentami z 

dwóch różnych aplikacji oraz tej samej aplikacji,

zapisywanie notatek w komputerowym notatniku.

 

	Odbieranie i wysyłanie listu.
	Znajomość zasad zakładania skrzynki 

e-mail i pracy w programie poczto-

wym.


	Umiejętność zakładania skrzynki pocztowej, 

odbieranie wiadomości i odpowiadanie na listy elektroniczne, tworzenie i wysyłanie nowych

 wiadomości, znajomość używania folderów poczty elektronicznej, porządkowania informacji poczto-

wych gromadzonych w komputerze, wysyłania wia-

domości z użyciem książki adresowej, zapisywanie i

poprawianie danych w książce adresowej, dodawanie

załączników do listu.



	Praca w sieci lokalnej Ethernet.
	Świadome wykonywanie podstawo-

wych operacji w sieci lokalnej.
	Umiejętność logowania się w sieci na odpowiednim

poziomie, znajomość usług i zasad sieci, wymienić

podstawowe usługi w sieci lokalnej, znać różne ro-

dzaje sieci i ich charakterystykę, umiejętność pracy

z drukarką sieciową i innymi urządzeniami pery-

fernyjnymi, gry w sieci, aktywacja i dezaktywacja

sieci Ethernet, skanowanie zdjęcia.


Klasa I

 Na ocenę niedostateczną uczniowie potrafią:

- uczeń nie potrafi wykonać prostych zadań przy komputerze nawet przy pomocy nauczyciela                              - nie osiągnął minimum wiedzy i umiejętności objętych podstawą programową w danej klasie

- rezygnacja z odpowiedzi
 

Na ocenę dopuszczającą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
-  zorganizować swoje stanowisko pracy

- wskazać podstawowe zastosowania komputera

- wyszczególnić elementy zestawu komputerowego

- wyszczególnić elementy wewnętrzne komputera

- zamknąć i uruchomić system

- zmieniać położenie i rozmiar okna programu

- rozpoznać oraz określić przeznaczenie urządzenia zewnętrznego

- wyjaśnić pojęcie pliku i katalogu

- obsłużyć interfejs użytkownika z wykorzystaniem środowiska pracy

- wyświetlić zawartość katalogu i rozpoznać typy plików

- zapisać wyniki swojej pracy na dysku

- stworzyć dowolną strukturę katalogów

- samodzielnie uruchomić edytor Paint

- uruchomić poszczególne narzędzia do rysowania figur

- uruchomić poszczególne kolory

- uruchomić pole z napisem

- zaznaczyć i wyciąć dowolny element

- opisać znaczenie klawiszy na klawiaturze

- opisać budowę strony dokumentu tekstowego

- pisać prosty tekst z zastosowaniem znaków

- wydrukować napisany tekst

- uruchomić program pocztowy

- odebrać wiadomość o odpowiedzieć na list elektroniczny

- logować się do sieci lokalnej

- grać w sieci

Na ocenę dostateczną uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej

- obsłużyć komputer z zachowaniem zasad BHP

-  dostrzec korzyści płynące z korzystania z programów komputerowych

- wyjaśnić znaczenie podstawowych elementów

- włączyć i wyłączyć podstawowe urządzenia

- rozpoznać pliki i katalogi

- zastosować podstawowe polecenia środowiska pozwalające na obsługę aplikacji

- uruchamiać programy komputerowe znajdujące się w pracowni

- przechowywać wyniki swojej pracy

- wyszukać wcześniej zapisane dane i je otworzyć

- kopiować pliki do wskazanego miejsca

- opisać budowę edytora grafiki

- z figur prostych skonstruować skomplikowane

- wypełniać kolorem dowolne obszary

- wykonać napis w edytorze Paint

- przesunąć wycięty element do wskazanego miejsca

- zapisać rysunek na dysku w określonym miejscu

- pisać polską czcionką

- opisać znaczenie poszczególnych narzędzi w edytorze tekstu

- poruszać się po tekście i wykonywać większość z funkcji

- redagować tekst o wskazanym wyglądzie

- umieszczać znaki interpunkcyjne zgodnie z zasadami

- dokonać ustawień przy drukowaniu: ilość kopii itp.

- napisać i wysłać list elektroniczny bez załącznika

- korzystać z książki adresowej

- logować się do sieci lokalnej

- korzystać z drukarki sieciowej

 

Na ocenę dobrą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
- kojarzyć odpowiednią stacje z rodzajem nośnika

- rozpoznać typy programów i określić ich przeznaczenie

- wyjaśnić znaczenie pomocniczych elementów

- obsłużyć urządzenia zewnętrzne: np. drukarkę

- określić właściwości pliku

- rozpoznać podstawowe struktury danych na dysku (pliki)

- wyszukać podany katalog

- określać i tworzyć drzewiastą hierarchie folderów 

- dokonać zmian nazw istniejących plików

- kopiować grupę plików do wskazanego miejsca

- wykonać prosty rysunek

- figurom płaskim dorysować trzeci wymiar

- posłużyć się kolorem tła

- zmienić kolor, krój i wielkość czcionki w edytorze Paint

- dokonać poprawek za pomocą lupy

- zapisać rysunek na dyskietce

- stworzyć prosty dokument

- zaprojektować stronę

- dobierać parametry mające wpływ na wygląd strony tekstu

- zapisać i odczytać dokument

- przeprowadzić modyfikację dokumentu z pomocą bloku

- dopasować tekst do formatu: zmiana formatu i położenia

- odebrać wiadomość i odpowiedzieć na nią

- stworzyć i wysłać nową wiadomość

- uporządkować informacje pocztowe zgromadzone w komputerze

- zapisanie i poprawienie danych w książce adresowej

- korzystać z komputera w sieci

- udostępnić foldery i drukarki

 

Na ocenę bardzo dobrą uczniowie potrafią:

- zna i przestrzega regulamin BHP szkolnej pracowni komputerowej
- uruchomić wskazany napęd

- uruchomić odpowiedni typ programu

- połączyć elementy zestawu komputerowego

- określić wielkość programu w jednostkach informacji

- uruchomić dany plik i wykorzystać jego zasoby

- tworzyć skróty do programów

- uzyskać informacje o zasobach programowych komputera

- wyszukać program antywirusowy i z jego pomocą rozpoznać czy w oprogramowaniu nie ma wirusów

- dokonać zmian w lokalizacji danych

- odzyskać przypadkowo usunięte pliki

- wykonać rysunek o złożonej budowie

- stworzyć grafikę przestrzenną

- wykonać rysunki posługując się wszystkimi dostępnymi narzędziami

- wykonać rysunek wraz z napisami

- stworzyć rysunek o złożonej strukturze i usunąć błędy

- przed zapisaniem sprawdzić ilość wolnego miejsca

- napisać tekst o złożonej strukturze

- zaprojektować stronę dla określonego dokumentu

- przeprowadzić korektę błędów

- sprawnie przeformatować wskazany dokument i dokonać zmian

- dokonać wszystkich zmian w opcjach druku i tekstu

- korzystać z wybranych operacji klawiszowych

Na ocenę celującą uczniowie potrafią:
- odpowiedź samodzielna i poprawna, wykracza poza obowiązujący program
- uczeń wykazuje szczególne zainteresowanie przedmiotem (samodzielnie i twórczo rozwija własne uzdolnienia)

- wiedza wykraczająca poza zakres materiału

